
LLee  bbaaccccaallaauurrééaatt  

pprrooffeessssiioonnnneell  

  

GGEESSTTIIOONN  

AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIOONN  

VVoouuss  ssoouuhhaaiitteezz  eexxeerrcceerr  uunn  mmééttiieerr  

dd’’aavveenniirr  pprriinncciippaalleemmeenntt  ::  
  

  aauu  sseeiinn  dd’’eennttrreepprriisseess  ddee  ppeettiitteess  eett  

mmooyyeennnneess  ttaaiilllleess  ((ccoommmmeerrcceess,,  

aarrttiissaannaattss……)),,    

  

  ddee  ccoolllleeccttiivviittééss  tteerrrriittoorriiaalleess,,  

dd’’aaddmmiinniissttrraattiioonnss,,  dd’’aassssoocciiaattiioonnss……  

 

EEnn  ttaanntt  qquuee    

  GGeessttiioonnnnaaiirree  aaddmmiinniissttrraattiiff  

  AAssssiissttaanntt  ddee  ggeessttiioonn  

  EEmmppllooyyéé  aaddmmiinniissttrraattiiff  

  TTeecchhnniicciieenn  ddee  sseerrvviicceess  

aaddmmiinniissttrraattiiffss  

  GGeessttiioonnnnaaiirree  ccoommmmeerrcciiaall    

  GGeessttiioonnnnaaiirree  dduu  ppeerrssoonnnneell  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PPoouurr  pplluuss  dd’’iinnffoorrmmaattiioonnss  

  

  wwwwww..oonniisseepp..ffrr  

  CCIIOO  

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

Lycée Jacques Ruffié 
 

Esplanade François 
MITTERRAND 

 
B.P 108 – 11303 LIMOUX CEDEX 

 
Tél : 04.68.31.05.08 

PPoouurr  eexxeerrcceerr  uunn  

eemmppllooii  ddaannss  llee  

sseecctteeuurr  

tteerrttiiaaiirree  

http://www.onisep.fr/


PPrrooffiill  eenn  ssoorrttiiee  ddee  33èèmmee 

 

 

 

 

 

 

SSeeccoonnddee  ,,  PPrreemmiièèrree,,  TTeerrmmiinnaallee 
 

DDeevveenneezz  ppoollyyvvaalleenntt  

ddaannss  llee  sseecctteeuurr  tteerrttiiaaiirree  
 

2222  sseemmaaiinneess  ddee  ffoorrmmaattiioonn en milieu 

professionnel  

Matières Seconde Première Terminale 

Enseignement général 

Français Histoire 

Géographie 
5h 5h 4,5h 

Anglais 2h 2h 2h 

Espagnol 2h 2h 2h 

Mathématiques 3h 3h 2,5h 

Arts appliqués 1h 1h 1h 

Education physique 

et sportive 
2h 3h 3h 

Enseignement professionnel 

Prévention Santé 

Environnement 
1h 1h 1h 

Gestion 

administration 
11h 12h 12h 

Economie Droit 3h 2h 2h 

Accompagnement 

personnalisé 
2.5h 2.5h 2.5h 

Total 

hebdomadaire 
32.5h 33.5h 33.5h 

 

Au cours de la 1ère, les élèves passeront 

en contrôle en cours de formation le BBEEPP  

MMééttiieerrss  ddeess  SSeerrvviicceess  AAddmmiinniissttrraattiiffss..  
 

TTrraavvaaiill  àà  eeffffeeccttiiff  rréédduuiitt  eenn  sseeccoonnddee : 

17 élèves maximum par groupe 

EEtt  aapprrèèss  llee  BBaacc  ?? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OOuu  ppoouurrssuuiittee  dd’’ééttuuddeess  ::  
 

 BTS Comptabilité et Gestion des 

Organisations 

 BTS Assistant de Gestion PME PMI 

 DUT Gestion des Entreprises et des 

Administrations 

 BTS Assistant de manager 

 DUT Information – Communication 

  

VVoouuss  aavveezz  ::  

  

  LLee  sseennss  dduu  rreellaattiioonnnneell  eett  

ddee  llaa  ccoommmmuunniiccaattiioonn  

  

  DDee  ll’’iinnttéérrêêtt  ppoouurr  lleess  

llaanngguueess  vviivvaanntteess  

  

  LLee  ggooûûtt  ppoouurr  ll’’uuttiilliissaattiioonn  

ddeess  oouuttiillss  bbuurreeaauuttiiqquueess  eett  

nnuumméérriiqquueess  

  

 LLaa  vvoolloonnttéé  ddee  ddéévveellooppppeerr  

ddeess  ccoommppéétteenncceess  

rrééddaaccttiioonnnneelllleess 

IInnsseerrttiioonn  

pprrooffeessssiioonnnneellllee  

iimmmmééddiiaattee  

EEtt  ppoorrtteeuussee  dd’’eemmppllooii  


